
Elisa Bortolotti 

02/2023 – ATTUALE Marlengo, Italia 

COLLABORAZIONE NEL SOCIAL MEDIA MARKETING ASSOCIAZIONE TURISTICA MARLENGO 

• Creazione di contenuti per i social network dell'associazione turistica
• Produzione di immagini e video per reti sociali
• Creazione del piano editoriale

10/2022 – 07/2023 Meltina, Italia 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVA COMUNE DI MELTINA E COMUNE DI VERANO 

• Supervisione degli appalti edilizi del comune dalla progettazione all'approvazione dello stato finale
•Richiesta e supervisione dei contributi per il Comune
• Gestione burocratica dei contributi per le piccole e micro imprese nel corso dell'emergenza Covid
• Preparazione e follow-up delle riunioni della consulta e del consiglio comunale
• Mansioni generali di segreteria
• Assistenza al segretario comunale

07/2022 – 08/2022 Bolzano, Italia 

ASSISTENTE ALLA CONTABILITÀ HROP 

• Assistenza all'ufficio contabilità
•Presentazione delle dichiarazioni IVA UE rimborsi
• Preparazione di documenti di audit
• Supporto nella preparazione di documenti per transfer pricing

03/2022 – 07/2022 Vienna, Austria 

COLLABORAZIONE A VARI PROGETTI EASYSTAFF HUMAN & RESOURCES GMBH 

• COFO-Entertainment: assistenza nell'area vendite e cassa presso Klimt Immersive Experience
• Grasl&Partner GmbH: supporto allo stand alla corsa mondiale Wings for Life)

07/2021 – 08/2021 Bolzano, Italia 

STAGE IN CONTABILITÀ HROP 

• Creazione di fatture elettroniche
• Supporto nella creazione di contratti
• Supporto per la creazione di documenti UE IVA. rimborsi
• Supporto per il calcolo dell'imposta sulle assicurazioni
• Supporto nella preparazione delle dichiarazioni IVA integrate dichiarazioni annuali

02/2021 Bressanone, Italia 

STAGE IN SOCIAL MEDIA MARKETING BRANDNAMIC 

• Elaborazione di testi per gli account dei social media
• Ricerca e preparazione di webinar

07/2021 Plön, Germania 

LAVORO ESTIVO S.O.F.A GMBH 

• Supervisione e intrattenimento di bambini di età compresa tra i 5 e i 12 anni

ESPERIENZA LAVORATIVA



06/2019 – 08/2019 Bolzano, Italia 

STAGE IN CONTABILITÀ HROP 

• Traduzione di contratti dal tedesco all'italiano
• Supporto nella preparazione di domande di rimborso fiscale

10/2021 – 08/2022 Vienna, Austria 

STUDI DI TEATRO, CINEMA E MEDIA Università di Vienna 

Sito Internethttps://tfm.univie.ac.at/en/ 

10/2023 – ATTUALE Bolzano, Italia 

ECONOMIA, POLITICA ED ETICA Libera Università di Bolzano 

Sito Internethttps://www.unibz.it/it/faculties/economics-management/bachelor-economics-politics-ethics/ 

06/2021 Merano, Italia 

MATURITÁ Istituto technico commerciale Franz Kafka 

Sito Internethttps://www.wfokafka.it/schwerpunkt-finanzen-marketing/ 

Campo di studioIndirizzo amministrazione, finanza e marketing

Prima linua: TEDESCO 

Altre lingue:

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale

INGLESE C1 C1 C1 C1 C1

ITALIANO C1 C1 C1 C1 C1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

Microsoft Office

Excel, PowerPoint, Word, Access, Outlook 

Online Communication

Social Network 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE LINGUISTICHE 

COMPETENZE DIGITALI 

https://tfm.univie.ac.at/en/
https://www.unibz.it/it/faculties/economics-management/bachelor-economics-politics-ethics/
https://www.wfokafka.it/schwerpunkt-finanzen-marketing/
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