
Procedimento

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Responsabile 

del 

procedimento

Ufficio/Organo competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Modalità con le quali gli 
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ottenere le informazioni 
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corso

Termine per l'adozione del 

provvedimento finale (in 

giorni) e decorrenza del 

termine

Il provvedimento 

può essere 

sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato o 

dal 

silenzio/assenso 

S/N

Strumenti di 

tutela 

amministrativa 

e giurisdizionale

Link  al servizio online 

(ove presente)

Link  alla modulistica 

(ove presente)

Modalità per effettuare 

eventuali pagamenti

Eventuali 

annotazioni

PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO

Reclutamento, assunzione

Procedura di selezione per reclutamento personale tecnico-amministrativo
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari

Uff. personale amm.: tabella 

valutazione

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg. dalla valutazione 

finale
non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://next.unibz.it/it/home/assig

nments/
stesso non sono previsti pagamenti

Pubblicazione dell'avviso del bando di selezione
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Uff. personale amm.

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax
previsto nell'incarico non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

le modalità di pagamento 

sono previste nell'incarico

Procedura per assunzione personale tecnico-amministrativo
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: contratto di lavoro

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg. dalla valutazione 

finale
non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

reg. Personale/Contratto 

collettivo

Passaggio a qualifica superiore (mobilità verticale)

Procedimento per passare alla qualifica superiore
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: lettera

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg .

dalla valutazione
non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

non sono previsti pagamenti

Aspettativa/Congedo

Aspettativa per maternità, congedo parentale e congedo non retribuito (art. 18)
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Ufficio personale amministrativo

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax
entro 30 gg. non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=a5b0106c-6736-4962-9bb2-

450ce4df9ef7&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it&nl=1a10bfc0-30a9-4b89-

85d1-97a833e7652b

non sono previsti pagamenti

Congedo per gravi motivi familiari
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: nulla osta

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 10 gg .

dal ricevimento della 

domanda

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=a5b0106c-6736-4962-9bb2-

450ce4df9ef7&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it&nl=1a10bfc0-30a9-4b89-

85d1-97a833e7652b

non sono previsti pagamenti

Congedo per ragioni personali
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: lettera

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg .

dal ricevimento della 

domanda

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=a5b0106c-6736-4962-9bb2-

450ce4df9ef7&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it&nl=1a10bfc0-30a9-4b89-

85d1-97a833e7652b

non sono previsti pagamenti

Congedo per la formazione
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: lettera

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg .

dal ricevimento della 

domanda

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=a5b0106c-6736-4962-9bb2-

450ce4df9ef7&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it&nl=1a10bfc0-30a9-4b89-

85d1-97a833e7652b

non sono previsti pagamenti

Diritto allo studio (100 ore)
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: nulla osta

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 45 gg .

dal ricevimento della 

domanda

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=a5b0106c-6736-4962-9bb2-

450ce4df9ef7&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it&nl=1a10bfc0-30a9-4b89-

85d1-97a833e7652b

non sono previsti pagamenti

Altri accordi

Richieste di rapporto di lavoro a tempo parziale
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: accordo integrativo

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 60 gg .

dal ricevimento della 

domanda

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=a5b0106c-6736-4962-9bb2-

450ce4df9ef7&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it&nl=1a10bfc0-30a9-4b89-

85d1-97a833e7652b

non sono previsti pagamenti

Procedura per accedere all'attività di telelavoro
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: lettera

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg .

dalla pubblicazione della 

graduatoria

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=a5b0106c-6736-4962-9bb2-

450ce4df9ef7&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it&nl=1a10bfc0-30a9-4b89-

85d1-97a833e7652b

non sono previsti pagamenti

Procedura per autorizzazione all’esercizio di un’attività secondaria
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: nulla osta

Front office, telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg .

dalla pubblicazione della 

graduatoria

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=a5b0106c-6736-4962-9bb2-

450ce4df9ef7&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it&nl=1a10bfc0-30a9-4b89-

85d1-97a833e7652b

non sono previsti pagamenti

Procedura per l'accesso al servizio dell'asilo nido aziendale
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari

Ufficio personale amministrativo: 

graduatoria

Front office, telefono, e-mail, 

PEC, fax

al momento della pubblicazione 

della graduatoria
non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=14c07185-9d34-4ea6-af43-

56755d5f714c&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it

le modalità di pagamento 

sono previste nel 

bando/comunicazione

Procedura per richiesta di anticipazione del TFR
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: nulla osta

Front office, telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 60 gg .

dal ricevimento della 

domanda

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://knowledge.scientificnet.org/workspace/

#nd=14c07185-9d34-4ea6-af43-

56755d5f714c&ld=17f4d8ce-edff-4d42-ad33-

d98e2cdebc35&ln=it

le modalità di pagamento 

sono previste nel 

bando/comunicazione

RIMBORSI SPESE

Procedura per la verifica dei rimborsi spese del personale TA
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Ufficio personale amministrativo

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg .

dal ricevimento della 

busta spese completa di tutte le 

pezze giustificative

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

le modalità di rimborso sono 

previste nel Regolamento 

interno

COLLABORAZIONE STUDENTESCHE

Bando per l’affidamento delle collaborazioni studentesche (200 ore)
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari

Uff. pers.amm: comunicazione a 

studenti della graduatoria 

Direttore: contratto

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

comunicazione a studenti: entro 

30 gg dalla pubblicazione della 

graduatoria

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

https://cockpit.scientificnet.org/pa

ges/students/jobapplication.aspx
stesso

le modalità di pagamento 

sono previste nel contratto

ALTRI INCARICHI

Conferimento incarichi per alta professionalità
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari

Direttore o Presidente:  lettera 

d'incarico o contratto di 

prestazione d’opera intellettuale

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg. 

dal ricevimento della relazione 

scritta o chiusura della procedura 

di conferimento dell'incarico

non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

le modalità di pagamento 

sono previste nella lettera 

d'incarico

Conferimento incarichi per traduzioni e traduzioni simultanee
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: lettera d'incarico

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg. 

dal ricevimento della proposta
non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

le modalità di pagamento 

sono previste nella lettera 

d'incarico

Conferimento incarichi occasionali
Ufficio personale 

amministrativo
Francesca Vaccari Direttore: lettera d'incarico

Front office , telefono, e-mail, 

PEC, fax

entro 30 gg. 

dal ricevimento della proposta
non previsto

Ricorso 

giurisdizionale 

(TAR)

le modalità di pagamento 

sono previste nella lettera 

d'incarico

UFFICIO PERSONALE AMMINISTRATIVO
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